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Circolare n. 120 

Ai docenti 
Al DSGA 

RE, Atti e Sito Web 

 
 

OGGETTO: INDICAZIONI PER LO SVOLGIMENTO DELLE PROVE DI RECUPERO PER GLI 
ALUNNI CON GIUDIZIO SOSPESO. SOMMINISTRAZIONE PROVE SCRITTE e COLLOQUIO. 
CALENDARIO SCRUTINI ESAMI INTEGRATIVI. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il D. M. n. 80/2007; 

VISTA l'O. M. n. 92/2007; 

VISTO il DPR n. 122/ 2009; 

VISTA la circolare ministeriale n. 3331 del 11 giugno 2024; 

VISTO il Piano Annuale delle Attività a. s. 2023/2024 

CONSIDERATA la necessità di procedere all'espletamento di tutte le attività di integrazione dello 

scrutinio finale a. s. 2023/2024 in riferimento alle verifiche degli esiti ai fini del saldo della 

sospensione del giudizio 

COMUNICA 
 

che i docenti sono convocati nei giorni 29 e 30 agosto 2024 secondo la pianificazione oraria 
riportata di seguito. 

 
I docenti dovranno presentarsi in sede almeno circa 10 minuti prima dell’orario previsto. 

 
Nell’esclusivo intento di facilitare le operazioni di verifica e valutazione per gli alunni con il 

guidizio sospeso, si ritiene opportuno richiamare in sintesi adempimenti e impegni. 

 
1. Le operazioni di verifica - scritta e orale - saranno condotte dai docenti delle discipline 

interessate con l’assistenza di altri docenti del medesimo consiglio di classe e/o della medesima 

disciplina. 

 
2. I docenti impegnati nella somministrazione delle prove di verifica scritta per il recupero delle 

discipline con giudizio sospeso sono convocati secondo il calendario allegato (ALLEGATO 1). 
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3. Ciascun docente, in relazione alla disciplina di riferimento, predisporrà le prove per i propri 

alunni e si occuperà personalmente delle copie cartacee, preparando un numero di copie 

corrispondente al numero degli alunni che dovranno espletare le prove. 

 
4. Le prove di verifica dovranno essere calibrate sui nuclei fondanti disciplinari e sul tempo di 

durata previsto per lo svolgimento delle prove stesse, pari a 60 minuti. 

 
5. I docenti, attenendosi alla calendarizzazione predisposta, al fine di garantire il funzionale 

svolgimento di tutte le fasi degli esami di recupero, si accorderanno anticipitamente in merito alla 

somministrazione delle prove scritte e alla gestione del colloquio, garantendo un agile ricambio 

nello spostamento da un'aula all'altra. 

 
6. I docenti in assistenza ritireranno presso l'Ufficio Didattica una cartellina contenente il seguente 

materiale: 

- elenco alunni con sospensione del giudizio; 

- verbale per lo svolgimento delle prove d'esame scritte e del colloquio. 

 
7. Al termine delle prove scritte i docenti procederanno alla correzione e alla valutazione delle 

prove e, prima di lasciare l'Istituto, dovranno riconsegnare al personale dell'Ufficio Didattica le 

prove svolte dagli alunni e tutto il materiale ricevuto. 

 
8. La valutazione finale avverrà all'interno dei Consigli di Classe, che si riuniranno in presenza il 

giorno 30 agosto 2024, a partire dalle ore 08:00, come da calendario allegato alla presente 

(ALLEGATO 2). 

Gli esiti degli esami saranno pubblicati sui RE lunedì 02 settembre 2024, alle ore 13:00. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Ezilda Pepe 
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 



 

ALLEGATO 1 
CALENDARIO PROVE SCRITTE 

 
CLASSI DISCIPLINA ORA AULA 

PROVA 
AULA 

ATTESA 
DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

 

I 

LATINO 08:00 - 09:00  

13 

 

3 

LONGOBARDI 
INGLESE 08:00 - 09:00 GIORDANO 

MATEMATICA 09:00 - 10:00 CEGLIA/RUSSO 
FISICA 10:00 - 11:00 GIUSTO 

 

 
CLASSI DISCIPLINA ORA AULA 

PROVA 
AULA 

ATTESA 
DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

 
 

II 

MATEMATICA 08:00 - 09:00  
 

12 

 
 

7 

CALIFANO/DARIELLI 

FRANCESE 08:00 - 09:00 DI LAURO 

INGLESE 08:00 - 09:00 DE PRISCO 

FISICA 09:00 – 10:00 LO TITO 

SCIENZE 09:00 – 10:00 BORSELLINI 

INFORMATICA 10:00 – 11:00 RICCIO 
 
 
 
 

CLASSI DISCIPLINA ORA AULA 
PROVA 

AULA 
ATTESA 

DOCENTI 
SOMMINISTRATORI 

 

III 

MATEMATICA 08:00 - 09:00  

11 

 

8 

SCARPATI 

SCIENZE 08:00 - 09:00 MUSCETTI 

FISICA 09:00 – 10:00 SCARPATI 

INFORMATICA 09:00 – 10:00 RICCIO 

INGLESE 10:00 – 11:00 FARINA 
 
 
 
 

CLASSI DISCIPLINA ORA AULA 
PROVA 

AULA 
ATTESA 

DOCENTI 
SOMMINISTRATORI 

 
IV 

INGLESE 08:00 - 09:00  
10 

 
9 

FARINA 

SCIENZE 08:00 - 09:00 CUTOLO 

MATEMATICA 09:00 – 10:00 DE MARTINO 
FISICA 10:00 – 11:00 DE MARTINO 



CALENDARIO COLLOQUIO I BIENNIO (29 AGOSTO 2024, dalle ore 11:00 al termine) 
 

CLASSE ALUNNI DISCIPLINE DOCENTI AULA 
PROVA 

I A 1. Latino/Matemtica Longobardi/Russo/Giusto 2 
2. Latino/Matematica/Fisica 

I B 1. Fisica De Martino 2 

2. Fisica 

I C 1. Matematica Russo 2 

2. Matematica 

II C 1. Matematica Russo 2 
2. Matematica 

3. Matematica 

I G 1. Inglese Giordano 13 

 2. Inglese 
3. Inglese 
4. Inglese 

5. Inglese 

II G 1. Matematica Darielli/Di Lauro 13 
2. Matematica 

3. Francese 

II L 1. Inglese/Informatica Vicidomini/Riccio 12 

I M 1. Inglese/Matematica Veneziano D./Ceglia 12 
2. Inglese/Matematica 

II M 1. Matematica/Informatica Califano/Lo Tito/ 
Veneziano D./Riccio 

 
12 2. Fisica/Informatica 

3. Inglese/Fisica/Informatica 

4. Fisica/Informatica 

5. Matematica/Fisica 

I N 1. Matematica Veneziano D./Ceglia 12 
2. Inglese/Matematica 

3. Matematica 

4. Matematica/Fisica 

II N 1. Inglese/Scienze Califano/Lo Tito/ 
Veneziano D./Riccio 

 
12 2. Fisica 

3. Fisica/Informatica 

4. Fisica/Inglese 

5. Informatica 

6. Fisica 

7. Fisica/Matematica/Informatica 

8. Fisica/Matematica/Informatica 



CALENDARIO COLLOQUIO II BIENNIO (29 AGOSTO 2024, dalle ore 11:00 al termine ) 
 

CLASSE ALUNNI DISCIPLINE DOCENTI AULA 
PROVA 

III B 1. Fisica Farina/Lo Tito 10 

2. Matematica/Fisica 

3. Inglese/Matematica/Fisica 
4. Matematica/Fisica 
5. Matematica/Fisica 

IV B 1. Inglese/Matematica/Fisica Farina/ 
De Martino/Muscetti 

10 

2. Matematica/Fisica/Scienze 

3. Matematica/Fisica 

III C 1. Matematica/Fisica Scarpati 11 

2. Matematica/Fisica 

3. Matematica 

III L 1. Informatica Vicidomini/Riccio/Muscetti 11 

2. Inglese/Informatica/Scienze 

3. Informatica 

4. Informatica 

III M 1. Matematica/Informatica Lo Tito/Riccio 11 
2. Matematica/Fisica 

3. Matematica/Fisica 



 

ALLEGATO 2 
 

CALENDARIO DEI CONSIGLI DI CLASSE 
INTEGRAZIONE SCRUTINI FINALI a. s. 2023/2024/SCRUTINI ESAMI INTEGRATIVI 

VENERDI' 30/08/2024 

CLASSE ORA 
I A 08:00 - 08:30 
I B 08:30 - 09:00 

III B 09:00 - 09:30 
IV B 09:30 - 10:00 
I C 10:00 - 10:30 
II C 10:30 - 11:00 
III C 11:00 - 11:30 
I G 11:30 - 12:00 
II G 12:00 - 12:30 
II L 12:30 - 13:00 
III L 13:00 - 13:30 
I M 13:30 - 14:00 
II M 14:00 - 14:30 
III M 14:30 - 15:00 
I N 15:00 - 15:30 
II N 15:30 - 16:00 
IV D 16:00 - 16:30 

 


