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Circolare n. 48 
Ai Docenti  

Ai Direttori di Dipartimento 
Ai Coordinatori di classe 

Agli Studenti 
Alle Famiglie 

Al DSGA 
RE, Atti, Sito WEB 

 
Oggetto: Indicazioni operative di integrazione alla nota prot. n. 0002118/U del 17/04/2024 
avente per oggetto Adozioni Libri di testo a.s. 24/25 – Consigli di classe 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la nota MIM PROT. n. 6740 del 15 FEBBRAIO 2024 avente ad oggetto "Adozione dei libri 

di testo nelle scuole di ogni ordine e grado - anno scolastico 2024/2025."; 

VISTA la circolare Prot. n. 0002118/U del 17/04/2024 avente ad oggetto "Adozione dei libri per 

l'a. s. 2024/2025 - Riunioni Dipartimentali e incontro con D.S."; 

CONSIDERATA la necessità di garantire l’uniformità delle azioni da porre in essere all'interno di 

ciascun consiglio di classe 

COMUNICA 
che, a partire da GIOVEDI' 02 MAGGIO 2024, come da Piano Annuale delle attività, in modalità 
telematica tramite l'applicazione Google Meet, si svolgeranno i consigli di classe. 
Di seguito se ne declinano le modalità organizzative e l'articolazione oraria. 

 

MODALITA' ORGANIZZATIVE 

➢ Prima parte: presieduta dal D.S. e riservata ai docenti del Consiglio di classe, della durata 

di venti minuti per ciascun Consiglio di Classe, a partire dalle ore 15:00; 

➢ Seconda parte: gestita e convocata in meet dai Coordinatori di Classe con la sola 

partecipazione dei Rappresentanti dei Genitori e degli Studenti. L’orario di convocazione 

coinciderà col termine ultimo dei consgli per ogni giornata. In tal modo sarà possibile 

garantire la presenza di tutti i docenti coordinatori in ogni consiglio di classe. Per ogni 

ulteriore chiarimento invieremo un whastsapp vocale ai coordinatori, nella 

consapevolezza della complessità delle operazioni. 

PRMA PARTE DELLA RIUNIONE 

(Con la sola presenza dei docenti) 

I docenti coordinatori avranno cura di pianificare la riunione video di MEET invitando il 

Dirigente Scolastico e i docenti del Consiglio di classe. 

Di seguito vengono riportati i punti all'o.g. da discutere. 

Punti all'o. d. g.: 

1. Adozione dei libri di testo per l'a. s. 2024/2025. 
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INDICAZIONI OPERATIVE 

Fatto salvo quanto precisato nella circolare Prot. 0002118/U del 17/04/2024 avente ad oggetto 

<<Adozione dei libri di testo per l'a. s. 2024/2025. Riunioni Dipartimentali e incontro con 

D.S.>>, con particolare riferimento alle disposizioni vigenti, alle fasi operative e ai termini per le 

adozioni, si definisce quanto segue. 

➢ I docenti Coordinatori di classe avranno cura di condividere in DRIVE la scheda 

complessiva di classe. 

➢ Tutti i docenti del Consiglio di classe, ciascuno per il campo di propria competenza, 

provvederanno a compilare nel dettaglio la suddetta scheda. 

➢ I docenti Coordinatori, sulla base delle precisazioni fornite nella circolare Prot. 

0002118/U del 17/04/2024, provvederanno a controllare il rispetto del tetto di spesa 

per indirizzo e per anno scolastico. In caso di superamento di tale tetto i coordinatori, in 

accordo con i colleghi del Consiglio di Classe, considereranno l’eventuale adozione di 

 libri nelle versioni digitali. * ( vedi allegato) 

➢ I docenti Coordinatori, al termine dei rispettivi consigli di classe, una volta verificata 

l'esattezza dei dati riportati nella scheda complessiva, provvederanno ad inviare la stessa 

all'indirizzo di posta istituzionale saps08000t@istruzione.it, all'attenzione della 

Segreteria Didattica. 

➢ La segreteria didattica, alla ricezione delle schede complessive entro i termini previsti, 

provvederà ad effettuare un controllo generale (codici, prezzi, eventuale superamento 

del tetto di spesa ecc.) e ad inviare la documentazione per le adozioni a TUTTI i docenti 

coordinatori per un ulteriore controllo finale in vista della delibera del Collegio Docenti 

del 16 Maggio.  

Si raccomanda la massima collaborazione da parte dei docenti, in particolare per quanto 

riguarda la compilazione delle schede e il PUNTUALE inoltro delle medesime alla Segreteria 

Didattica. 

Si rammenta altresì che la scheda compilata sarà parte integrante del verbale. 

 

SECONDA PARTE DELLA RIUNIONE 

(Con la presenza dei Rappresentanti dei Genitori e degli Studenti) 

 

➢ I docenti coordinatori gestiranno la seconda parte dell'incontro, che si svolgerà in coda 

all'orario e in contemporanea per tutte le classi sempre in modalità telematica. Gli stessi 

tracceranno ai rappresentanti delle due Componenti un consuntivo in merito a quanto 

emerso nella prima parte della riunione con gli altri docenti del Consiglio di Classe. 

➢ I rappresentanti dei genitori accederanno alla riunione mediante l'account dei propri 

figli.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Ezilda Pepe 

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993)



CALENDARIO DEI CONSIGLI DI CLASSE 
 

Giovedì 
02/05/2024 

 

15:00 – 15:20 
15:20 – 15:40 
15:40 – 16:00 
16:00 – 16:20 
16:20 – 16:40 

I A 
II A 
III A 
IV A 
V A 

Venerdì 
03/05/2024 

 

15:00 – 15:20 
15:20 – 15:40 
15:40 – 16:00 
16:00 – 16:20 
16:20 – 16:40 

I B 
II B 
III B 
IV B 
V B 

Lunedì 
06/05/2024 

 

15:00 – 15:20 
15:20 – 15:40 
15:40 – 16:00 
16:00 – 16:20 
16:20 – 16:40 

I C 
II C 
III C 
IV C 
V C 

Martedì 
07/05/2024 

 

15:00 – 15:20 
15:20 – 15:40 
15:40 – 16:00 
16:00 – 16:20 
16:20 – 16:40 

I G 
II G 
III G 
IV G 
V G 

Mercoledì 
08/05/2024 

 

15:00 – 15:20 
15:20 – 15:40 
15:40 – 16:00 
16:00 – 16:20 
16:20 – 16:40 

I H 
II H 
III H 
IV H 
V H 

Giovedì 
09/05/2024 

 

15:00 – 15:20 
15:20 – 15:40 
15:40 – 16:00 
16:00 – 16:20 
16:40 – 17:00 
17:00 – 17:20 
17:20 – 17:40 
17:40 – 18:00 

IV D 
V D 
I N 
II N 
V M 
III M 
II M 
I M 

Venerdì 
10/05/2024 

 

15:00 – 15:20 
15:20 – 15:40 
15:40 – 16:00 
16:00 – 16:20 
16:40 – 17:00 

I L 
II L 
III L 
IV L 
V L 

 

 


